Mitgliederverwaltung-Online (MVO)

Funktion ,,Abstimmungen“

Anleitung fiir Abstimmungsberechtigte

1. Einleitung

a. Die Funktion ,Abstimmungen” ist sowohl fir Abstimmungen (Single Choice) als auch fir
Umfragen (Multiple Choice) geeignet.

b. Abstimmungen und Umfragen kdnnen auf zwei Arten durchgefiihrt werden:

i. Anonym
Dies ist der Regelfall. Dabei werden die Ergebnisse nur zahlenmaRig erfasst, auch
nur zahlenmaRig in der MVO gespeichert und auch nur zahlenmaRig angezeigt.
Es gibt keine Moglichkeit festzustellen, wie einzelne Abstimmungsberechtigte
gestimmt haben.

ii. Personenbezogen
In diesem Fall wird das Abstimmungsverhalten der Abstimmungsberechtigten
gespeichert und im Ergebnis auch angezeigt.

c. Es besteht die Moglichkeit, nur eine oder auch mehrere Fragen in einem Anlassfall (einer
Abstimmung) zu stellen.

d. Die Funktion ist in zwei Bereiche aufgeteilt:

i. ,Anlassfille anlegen”
Uber diesen Meniipunkt, der mit einer Berechtigung innerhalb der Rolle des
Funktionars abgesichert ist, kann man Anlassfille erzeugen und zur Abstimmung
stellen.

ii. ,Anlassfalle”
Dieser Menupunkt fiihrt zur Anzeige der Anlassfille, die innerhalb der
organisatorischen Berechtigung des Funktionars in der MVO gespeichert sind.
Dabei werden bereits erledigte Umfragen oder Abstimmungen (Anlassfille) von
noch laufenden farblich unterschieden.

Fir die Funktionen, die Uber diese beiden MenUpunkte erreichbar sind, gibt es eine
eigene Anleitung.

e. Fir die Teilnehmer an Abstimmengen oder Umfragen ist keine eigene Berechtigung
innerhalb der Mitgliederrollen notwendig. Welche Teilnehmer abstimmungsberechtigt
sind, legt der Funktionar beim Anlegen jedes Anlassfalles fest.

f. Jeder Umfrage oder Abstimmung kann ein Dokument (PDF) beigefligt werden. Dies ist
dazu gedacht, um den Abstimmungsberechtigten umfangreichere Informationen
zukommen zu lassen.
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2. Abstimmungen
Abstimmungen werden zumeist im ,,Single-Choice-Modus” durchgefiihrt. Die
Abstimmungsberechtigten haben die Moglichkeit mit ,,Ja“ oder ,Nein” abzustimmen. Alternativ
gibt es noch die Moglichkeit, sich der Stimme zu enthalten.
Jede Stimmabgabe ist nur dann gltig, wenn nach der Auswahl (,,Ja“, ,,Nein“, ,Stimmenthaltung”)
diese mit der Schaltflache ,Speichern” bestatigt wird.
Werden vom Moderator mehrere Fragen gleichzeitig zur Abstimmung freigegeben, ist die
Stimmabgabe zu jeder einzelnen Frage mit ,Speichern” zu bestatigen.

3. Beispiel 1 ,Abstimmung iiber eine einzige Frage im ,,Single-Choice-Modus*
a. Abstimmungsberechtigte melden sich wie Ublich in der MVO an.
Liegt keine Umfrage oder Abstimmung fiir diese Person vor, wird die ,,normale”
Startmaske angezeigt

& Mein Konto

Daten

Meine Daten Kont Daten

Testumgebung

Personliche Daten

b. Liegen fir diese Person Abstimmungen oder Umfragen vor, wird die
Abstimmungsinformation angezeigt.

& Mein Konto Daten

Meine Daten Konto / Daten
Email
Testumgebung
Passwort andern
Eine Abstimmung findet gerade statt!
Fr Organisationen

Personliche Daten

c. Wird die Abstimmung tber den Link im rechten Teil des griinen Balkens aufgerufen, wird
die Abstimmungs-Startmaske gedffnet.

Abstimmung

Abstimmung 1.1

*Genehmigung der Teilnahme der Gaste ohne Stimmberechtigung* (siehe beiliegenden Antrrag)
Start: 04.05.2021 - 12:00

Ende: 05.05.2021 - 18:00

Datei: Abstimmung 1 - Teilnahme von Gasten und Tagt@%rdnung Kongress 2021.pdf

Fragen

Erste Frage

Bezeichnung Beschreibung Typ Aktionen
& Abstimmung Genehmigung der Teilnahme der Gaste ohne Single >
1 Stimmberechtigung (siehe beiliegenden Antrrag) Choice
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Eine UbersichtsmaRige Beschreibung des Abstimmungsgrundes kann durch ein
beigefligtes Dokument ausfiihrlich erldutert werden. Wurde vom Moderator ein solches
Dokument bereitgestellt, kann es hier (siehe Mauszeiger) ge6ffnet werden.

In unserem beispielhaften Fall wurde ein Antrag des BV an die Delegierten des XX.
Kongresses dem Anlassfall als Beilage angefligt.

R

Osterreichische Sektion

@ INTERNATIONAL POLICE ASSOCIATION (IPA)
[ Pt XX. Nationaler Kongress

Abstimmung 1

Genehmigung der Teilnahme der Gaste ohne Stimmberechti-

gung
Antrag:

d. Der Pfeil in der Spalte , Aktionen” flihrt zur Frage

Abstimmung

Abstimmung 1.1

*Genehmigung der Teilnahme der Gaste ohne Stimmberechtigung* (siehe beiliegenden Antrrag)
Start: 04.05.2021 - 12:00

Ende: 05.05.2021 - 18:00

Datei: Abstimmung 1 - Teilnahme von Gasten und Tagesordnung Kongress 2021.pdf

Fragen

Erste Frage

Bezeichnung Beschreibung Typ Aktionen
o Abstimmung Genehmigung der Teilnahme der Gaste ohne Single
1 Stimmberechtigung (siehe beiliegenden Antrrag) Choice

Zur Frage ‘

e. Um Irrtimer moglichst auszuschlieBen, wird die UibersichtsmaRige Beschreibung des
Abstimmungsgrundes auch hier wieder angezeigt.

Abstimmung - Frage 1

Abstimmung 1
Genehmigung der Teilnahme der Gaste ohne Stimmberechtigung (siehe beiliegenden Antrrag)
Antworten:
Ja
Nein
%Stimme enthalten

Zurick zur Ubersicht

Nun erfolgt die Auswahl ,Ja“, ,Nein“ oder ,Stimme enthalten”.
Das Hakchen bei ,,Stimme enthalten” kann mit einem Klick gesetzt und bei Bedarf mit
einem weiteren Klick auch wieder entfernt werden.

Grundsatzlich kann nur eine Option gewahlt werden (Single Choice).
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Wichtig:

Die gewahlte Option wird erst mit einem Klick auf ,,Speichern” und der entsprechenden
Erfolgsanzeige giiltig!

f. Nach dem Speichern der gewahlten Option gelangt man Gber die Schaltflache ,Zurilick

zur Ubersicht” wieder auf die Startseite dieses Anlassfalles.

Abstimmung - Frage 1

Abstimmung 1

Genehmigung der Teilnahme der Gaste ohne Stimmberechtigung (siehe beiliegenden Antrrag)
Antworten:

Ja
Nein

Stimme enthalten

ZurUck{%ur Ubersicht

g. Das blaue Hakchen auf der Startseite des Anlassfalles zeigt, dass diese Stimmabgabe
gegliickt ist.

Abstimmung

Abstimmung 1.1

*Genehmigung der Teilnahme der Gaste ohne Stimmberechtigung* (siehe beiliegenden Antrrag)
Start: 04.05.2021 - 12:00

Ende: 05.05.2021 - 18:00
Datei: Abstimmung 1 - Teilnahme von Gasten und Tagesordnung Kongress 2021.pdf
Fragen

Erste Frage

Bezeichnung Beschreibung Typ Aktionen
8 v Genehmigung der Teilnahme der Gaste ohne Single 3
Abstimmung 1 Stimmberechtigung (siehe beiliegenden Antrrag) Choice
N

h. Ein weiterer Versuch, die Stimme abzugeben oder die gewahlte Option zu dndern ist

nicht moglich.

Abstimmung - Frage 1

Abstimmung 1
Genehmigung der Teilnahme der Gaste ohne Stimmberechtigung (siehe beiliegenden Antrrag)
Antworten:

Ja

®Nein

Stimme enthalten

Zurick zur Ubersicht
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i. Nach gegliickter Abstimmung und ev. Klick auf ,Mein Konto” —,, Meine Daten” ist die
Anzeige eines offenen Anlassfalles wieder entfernt (vgl. Punkt 3.b).

& Mein Kont . i
e onte Anlassfall Abstimmung 1.1

Meine Daten Anlassfalle / Fall

Email
Testumgebung

Passwort andern

P23 Organisationen Abstimmung

Abstimmung 1.1

*Genehmigung der Teilnahme der Gaste ohne Stimmberechtigu
Start: 04.05.2021 - 12:00

Ende: 05.05.2021 - 18:00

4. QR-Code und Link zur Abstimmung
Unabhangig von der unter Punkt 3.a erwdahnten ,,normalen” Anmeldung in der MVO kénnen
Moderatoren den Abstimmungsberechtigten die Anmeldung zu Umfragen und Abstimmungen
durch die Ubermittlung eines Links und eines QR-Codes per Mail erleichtern.
Naturgemald klappt das nur, wenn die in der MVO gespeicherten privaten Mailadressen korrekt
sind.
Sehr geehries Mitglied!

Sie wurden zu folgender Abstimmung eingeladen:

QR-Test

Beschreibung: Versenden von QR-Code und Link zur Abstimmung
Start-Datum: 10.05.2021 05:00

End-Datum: 10.05.2021 10:15

Hier gelangen Sie zur Abstimmung.
Sollte der Link nicht funktionieren, kopieren Sie folgenden Link in Ihren Browser:
https:/ftestmvo ipa. at/Abstimmung/Anlassiall/65/Start

Durch Aufruf mit dem Link oder nach Einlesen des QR-Codes gelangen die
Abstimmungsberechtigten zur Anmeldeseite der MVO und dann direkt weiter zur betreffenden

Umfrage oder Abstimmung.
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Beispiel 2 ,,Abstimmung liber mehrere Fragen; ,,Single-Choice-Modus* fiir jede Frage
Grundsatzlich gibt es bei der Abstimmung iber eine oder iber mehrere Fragen keinen
Unterschied.

Wichtig ist, dass die Abstimmung zu jeder einzelnen Frage mit einem Klick auf die Schaltflache
,Speichern” fixiert werden muss. Unterbleibt dieser Klick, gilt diese Frage als nicht bearbeitet.
Eine Rickkehr zu den Fragen, die Beantwortung offen gebliebener Fragen und das Speichern
derselben ist moglich.

a. Die Anmeldung ist so, wie in den Punkten 3.a und 3.b beschrieben.

b. Nun werden alle vom Moderator zur Abstimmung innerhalb dieses Anlassfalles (hier:
,Abstimmung 3“) freigegebenen Fragen angezeigt.

Abstimmung 3

*Statutenanderungen* (siehe Beilage - 4 Fragen!)
Start: 04
Ende: 05.05.2021 - 20:00
Fragen
Erste Frage
Bezeichnung Beschreibung Typ Aktionen
a Abstimmung *Statutenanderung V4b Priifberichte* (siehe Beilage) Single >
3.1 Choice
Fi Abstimmung *Statutenanderung VW/3 Aufnahme der Militarpolizei als Single >
32 ordentliche Mitglieder* (sieche age) Choice
i Abstimmung *Statutenanderung VI3 passives Wahlrecht fiir Single %
323 auBerordentliche Mitglieder* (siehe Beilage) Choice
ﬁ Abstimmung *Statutenanderung X3a Umbenennung Referent fur Single -)
34 Offentlichkeitsarbeit* (siehe Beilage) Choice

Auch hier fiihrt der Pfeil in der Spalte , Aktionen” zur jeweiligen Frage, wobei es egal ist,
mit welcher Frage man beginnt.

c. Der guten Ordnung halber beginnen wir hier mit der Frage 3_1

Abstimmung - Frage 1

Abstimmung 3_1
*Statutenanderung V4b Prufberichte* (siehe Beilage)
Antworten:

@Ja
O Nein
] Stimme enthalten

Wie schon erwahnt: Unbedingt nach der Auswahl der Option auf ,Speichern” klicken und
die Bestatigung abwarten

Zurtck zur Ubersicht Ndchste Frage
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d. Daesin diesem Beispiel mehr als eine Frage gibt, wird bei der ersten Frage die
Schaltflache ,,Nachste Frage” angezeigt.

Abstimmung - Frage 1

Abstimmung 3_1

*Statutenanderung V4b Prufberichte* (siehe Beilage)
Antworten:

®la

(O Nein

] Stimme enthalten

Zurtck zur Ubersicht Néchst%rage

e. ErwartungsgemaR flhrt der Klick auf ,,Nachste Frage” zur Frage 3_2

Abstimmung - Frage 2

Abstimmung 3_2
*Statutenanderung VV/3 Aufnahme der Militarpolizei als ordentliche Mitglieder* (siehe Beilage)

Antworten:

Ola
(@ Nein
[]Stimme enthalten

Sp@ighern Zurlck zur Ubersicht ~ Vorherige Frage ~ Nachste Frage

Da die Frage 3_2 eine Frage innerhalb der Fragenreihe ist (es gibt also eine davor und
eine danach liegende Frage) werden die Schaltflachen ,Vorige Frage” und , Nachste
Frage” angezeigt.

f. Die Riickkehr zu einer bereits beantworteten und gespeicherten Frage ist moglich, nicht
aber die neuerliche Stimmabgabe zu dieser bereits erledigten Frage.

Abstimmung - Frage 1

Abstimmung 3_1
*Statutenanderung V4b Prufberichte* (siehe Beilage)
Antworten:
Ola
Nein

Stimme enthalten

Zuruck zur Ubersicht Ndachste Frage
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g. So geht es weiter von Frage zu Frage, wobei ,Speichern” bei jeder einzelnen Frage

notwendig ist.

Abstimmung - Frage 4

Abstimmung 3_4

*Statutenanderung X3a Umbenennung Referent fiir Offentlichkeitsarbeit* (siehe Beilage)

Antworten:

@Ja
(O Nein

[]Stimme enthalten

@ Zuruck zur Ubersicht Vorherige Frage

Zuriick zur Ubersicht fiihrt die entsprechende Schaltfliche.

h. Ebenso wie bei dem Anlassfall mit nur einer Frage zeigen hier die blauen Hakchen die
jeweils beantworteten Fragen an. Hier sind alle vier Fragen beantwortet und korrekt
gespeichert worden.

Abstimmung 3

*Statutenanderungen* (siehe Beilage - 4 Fragen!)

Start: 04.05.2021 - 12:00

Ende: 05.05.2021 - 20:00

Fragen

Erste Frage

Bezeichnung

& Abstimmung
31

@i Abstimmung
32

@i Abstimmung
33

&  « Abstimmung
34

N

Beschreibung

*Statutenanderung V4b Prifberichte* (siehe Beilage)
*Statutenanderung VV/3 Aufnahme der Militérpolizei als
ordentliche Mitglieder* (siehe Beilage)

*Statutenanderung VI3 passives Wahlrecht fiir
auBerordentliche Mitglieder* (siehe Beilage)

*Statutenanderung X3a Umbenennung Referent fiir
Offentlichkeitsarbeit* (siehe Beilage)

Typ

Single
Choice

Single
Choice

Single
Choice

Single
Choice

Aktionen

EY

>

i. Wie unter Punkt 3.i schon dargelegt, ist somit dieser Anlassfall beendet und der griine
Informationsbalken verschwunden.

Daten

Konto ' Daten

Testumgebung

Personliche Daten Erreichbarkeit Adressdaten Mitgliedsdaten

Zahlungsdaten

Rollen

Funktionen Publikationen Auszeichnungen

EDV Zahl 556850

Benutzername test2

Betreuer

Zusatzdaten
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6. Ergebnisanzeige
Das Ergebnis einer Abfrage kann vom Moderator fiir die Abstimmungsberechtigten auf drei Arten
bereitgestellt werden.
a. Als Ergebnisansicht
b. Als PDF
c. Versendung der PF inklusive allenfalls dem Anlassfall bei der Erstellung beigefligter
Dokumente per Mail an die Abfrageberechtigten.

Ergebnisse

Ergebnisansicht Ergebnis PDF
Ergebnisse per Mail versenden (Teilnehmer)

d. Hier ein Beispiel

cC @ @ filest1/C:usersiwiAppatafi ocal/Temp/Abstimmung 3.pdf O YD e =2 M =

Brw Ot EPe EIMan BIroy Bl A oax Ol vk @SW M ilappyt Blvie g George @000 @16 8 At @ Teems Bah Oruic [INC B Weiter Leeseicre
o Dl Tl -+ IR S LICNCN NS

Abstimmung 3
Beschreibung: *Statutenanderungen* (siehe Beilage - 4 Fragen!)
Start-Datum: 04,05.2021

End-Datum: 05.05.2021

*Statutenanderung V4b Priifberichte* (siehe Beilage)

Abstimmung 3_1

Antwortmaéglichkeit Anzahl der Stimmen Prozent der Stimmen
Ja S 2 66,67%
Nein === 1 33,33%

*Statutendanderung VV/3 Aufnahme der Militarpolizei als ordentliche Mitglieder* (siehe Beilage)

Abstimmung 3_2

Antwortmaglichkeit Anzahl der Stimmen Prozent der Stimmen
Ja I 2 66,67%
Nein — 33,33%

*Statutenanderung VI3 passives Wahirecht fur auBerordentliche Mitglieder* (siehe Beilage)

Abstimmung 3_3

Antwortmaoglichkeit Anzahl der Stimmen Prozent der Stimmen
Ja 1 1 33,33%

Nein 0 0,00%

Enthalten ———— 1 2 66,67%

*Statutendnderung X3a Umbenennung Referent fiir Offentlichkeitsarbeit* (siehe Beilage)
Abstimmung 3_4

Antwortmadglichkeit Anzahl der Stimmen Prozent der Stimmen
Ja I - 100,00%
Nein 0 0,00%
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